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PROGRAM SZKOLENIOWY
dla szkolen

z zakresu czynnosci podejmowanych w sekretariatach sagdowych w ramach nadzoru
administracyjnego nad komornikami i kontroli finansowej kancelarii komorniczych

organizowanych w ramach projektu

»NKCK — nadzor nad komornikami i czynnosciami komornikow oraz kontroli
finansowej kancelarii komorniczych — szkolenia dla kadr sqdow rejonowych”

Czes$¢ | — Finansowanie

Szkolenia z zakresu czynnosci podejmowanych w sekretariatach sgdowych w ramach nadzoru
administracyjnego nad komornikami i kontroli finansowej kancelarii komorniczych organizowane
sg w ramach projektu pn.: ,NKCK — nadzér nad komornikami i czynnosciami komornikéw oraz
kontroli finansowej kancelarii komorniczych — szkolenia dla kadr sadéw rejonowych”
POWR.02.17.00-IP.04-00-010/16 wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 (PO WER 2014-
2020)
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CZESC OGOLNA

Czes¢ Il — Adresaci szkolenia

Szkolenia skierowane do urzednikéw zatrudnionych w sgdach rejonowych.

Czesé¢ | — Informacje ogdlne

Szkolenie realizowane w wymiarze 16 godz.

z

Forma zajec¢: warsztat, wyktad, ¢wiczenia.

Metody ksztatcenia: wyktad, dyskusja, burza mézgdéw, odgrywanie rol.
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Czesc Il — Cele i efekty ksztatcenia (w zakresie wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych
uczestnikow szkolenia)

CZESC SZCZEGOLOWA
dotyczaca modutu
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Cel szkolenia: Celem ogdlnym szkolenia jest podniesienie kompetencji oséb pracujgcych
w sekretariatach sgdowych w zakresie czynnosci nadzoru administracyjnego nad komornikami
sgdowymi i ich dziatalnoscia, w tym zasad kontroli kancelarii komornika sadowego,
w szczegdlnosci kontroli finansowo-ksiegowej i kontroli biurowosci.
Cele szczegétowe obejmujg pogtebienie wiedzy i umiejetnosci oséb szkolonych w zakresie:
1. istoty nadzoru administracyjnego nad komornikami i ich czynnosciami;
2. relacji pomiedzy nadzorem administracyjnym a innymi postaciami nadzoru nad
komornikami i ich czynnosciami;
3. regut i zakresu przeprowadzanych kontroli kancelarii komornikdw sgdowych, w tym
kontroli finansowo-ksiegowej i kontroli biurowosci;
4. regut prowadzenia biurowosci kancelarii komorniczej;
5. regut prowadzenia rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych w kancelariach
komorniczych.

Efekty ksztatcenia:

w zakresie wiedzy:

W01 Uczestnik szkolenia pogtebia swojg wiedze w zakresie istoty nadzoru administracyjnego
oraz jego odmiennosci od nadzoru judykacyjnego i korporacyjnego.

W02 Uczestnik szkolenia pogtebia swojg wiedze na temat zakresu podmiotowego,
przedmiotowego oraz kryteriow nadzoru administracyjnego.

W03 Uczestnik szkolenia pogtebia swojg wiedze w zakresie przedmiotu i kryteriow kontroli
komornikdw sgdowych i ich dziatalnosci ze szczegdInym uwzglednieniem kontroli finansowo

- ksiegowej i kontroli biurowosci.

w zakresie umiejetnosci:

U01 Uczestnik szkolenia nabywa umiejetnosci co do prawidtowego dokonywania czynnosci

z zakresu nadzoru administracyjnego, powierzanych mu przez prezesa sadu rejonowego.

U02 Uczestnik szkolenia nabywa umiejetnosci co do prawidtowego dokonywania czynnosci

w postepowaniu wszczetym na skutek ztozenia skargi w trybie administracyjnym, powierzanych
mu przez prezesa sadu rejonowego.

U03 Uczestnik szkolenia nabywa umiejetnosci co do weryfikowania prawidtowosci prowadzenia
biurowosci, rachunkowosci i ewidencji operacji finansowych kancelarii komorniczej
kontrolowanej w ramach nadzoru administracyjnego.

w zakresie kompetencji spotecznych:

K01 Uczestnik szkolenia dostrzega istotnos¢ zmian stanu prawnego i wynikajaca z tego potrzebe
nieustannego samoksztatcenia.

K02 Uczestnik szkolenia podwyzsza swoje umiejetnosci wspétpracy zaréwno z podmiotami
nadzorowanymi, jak i z wspotpracownikami zajmujgcymi sie innymi aspektami nadzoru
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administracyjnego w obrebie tej samej lub réznych jednostek organizacyjnych systemu wymiaru
sprawiedliwosci.

KO3 Uczestnik szkolenia pogtebia swojg wiedze w zakresie aspektow etycznych wykonywanych
obowigzkéw i potrafi prawidtowo zdiagnozowaé okreslone postawy kontrolujgcych

i kontrolowanych w aspekcie ich wartosci moralnej i etycznej.

Czes¢€ Il — Tresci programowe

1. Ogdblne zasady nadzoru nad komornikami sgdowymi i ich 5h
czynnosciami:

rodzaje nadzoru,

istota nadzoru judykacyjnego,

istota nadzoru administracyjnego,

istota nadzoru wewnetrznego samorzgdu komorniczego,
organy nadzoru administracyjnego i podziat ich kompetencji,
formy czynnosci w ramach nadzoru administracyjnego,
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uprawnienia o0séb powotanych do sprawowania nadzoru

administracyjnego,

h. realizacja nadzoru Ministra Sprawiedliwosci przez prezesow
sgdéw rejonowych, prezeséw sadow apelacyjnych, sedziow -
wizytatoréw oraz inne umocowane osoby,

i. uprawnienia nadzorcze prezesa sgdu rejonowego,

j- uprawnienia nadzorcze prezesa sgdu okregowego,

uprawnienia nadzorcze prezesa sadu apelacyjnego.

2. Skargi wnoszone w trybie administracyjnym — zasady ich 3h
rozpoznawania:

a. typologia skarg niebedacych przedmiotem rozpoznania sgdu w
trybie art. 767 KPC,

b. wymogi formalne skargi,

c. prawa i obowigzki prezesa sadu rejonowego w zakresie
rozpoznania skargi w trybie administracyjnym,

d. przebieg postepowania w przedmiocie skargi ztozonej w trybie
administracyjnym (czynnosci, terminy),
rozstrzygniecie organu w postepowaniu dotyczgcym skargi.

Zasady kontroli kancelarii komornika sgdowego wykonywanej 4h
przez prezeséw sadow rejonowych, w tym w szczegdlnosci
kontroli finansowo-ksiegowej i kontroli biurowosci:
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osoby uprawnione do kontroli kancelarii komorniczej — podziat
kompetencji,

kontrola szybkos$ci, sprawnosci i rzetelnosci postepowania,
kontrola prawidtowosciprowadzenia biurowosci i rachunkowosci
kancelarii komorniczej,

kontrola finansowa,

czynnosci zmierzajgce do usuniecia uchybien,

dokumentacja kontroli i jej archiwizowanie.
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k.

Zasady prowadzenia biurowosci, rachunkowosci i ewidencji
operacji finansowych kancelarii komorniczych:

programy informatyczne w dziatalnosci komornika,

obieg dokumentdw w kancelarii; dokumentowanie czynnosci,
koszty dziatalnosci egzekucyjnej komornika i zasady prowadzenia
kancelarii; wydatki w toku egzekucji,

finansowanie egzekucji - zagadnienia ogdlne,

zasady wynagrodzenia prowizyjnego,

ewidencja operacji finansowych w kancelarii komornika;
rachunek bankowy komornika; urzadzenia ewidencyjne
niezbedne do prowadzenia ewidencji operacji finansowych
w kancelarii komornika,

zasady prowadzenia ksiegi pienieznej,

ewidencja operacji finansowych przy pomocy urzadzen
ewidencyjnych w systemie informatycznym,

wptaty gotéwkowe i obrét srodkami pienieznymi w kancelarii
komornika, ustalanie stanu kasy,

podziat kwoty uzyskanej z egzekucji i zasady przekazywania kwot
wyegzekwowanych wierzycielowi,

elementy podatku od osdb fizycznych;

elementy podatku od towardw i ustug (VAT).

4h
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Czesc IV — Zalecana literatura

I. Kunicki, Ustawa o kosztach komorniczych. Komentarz, Warszawa 2018;
M. Simbierowicz, M. Switkowski (red.), Ustawa o komornikach sgdowych Ustawa o

kosztach komorniczych Komentarz, Warszawa 2018;

Etyka zawodowa komornika sgdowego, red. A. Marciniak, Sopot 2016;

B. Gierusz, Podrecznik samodzielnej nauki ksiegowania, Gdansk 2016;

D. Hotubiec, Zarzadzanie kancelarig prawng. 100 najwazniejszych pytan jak robic to
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Projekt ,NKCK — nadzér nad komornikami i czynnosciami komornikéw oraz kontroli finansowej kancelarii
komorniczych — szkolenia dla kadr sagdéw rejonowych” POWR.02.17.00-00-0002/17

skutecznie, Warszawa 2010;

6. R. Kucinski, Informator ksiegowego, Warszawa 2015;

7. A. Marciniak, Ustawa o komornikach sgdowych i egzekucji. Komentarz, Warszawa
2014;

8. W. Tomalak, Status ustrojowy i procesowy komornika sgdowego, Warszawa 2014.
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